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O MUNICIPIO DE CAPELA DE SANTANA/RS, Pessoa Juridica de Direito Publico, representado 'belo
Prefeito Municipal, no uso de suas atribuigdes legais, em razéo do Concurso Publico n° 01/2019, regido pelo
Edital n® 01/2019, de 27 de novembro de 2019, torna publico o presente Edital para comunicar o que segue:

1. RETIFICAGAO DO EDITAL DE ABETURA E INSCRICOES

1.1. Retifica-se o Anexo Il do Edital n° 02/2019, de 27 de novembro de 2019, para constar os Programas de
Prova referentes ao contetdo de Informatica, e para constar o conteido de Matematica apenas aos cargos
de nivel fundamental, médio e Professor de 1° ao 5° ano do Ensino Fundamental, passando a ser como
consta a seguir com as devidas alteragdes, e ndo como constou:

ANEXO Il - PROGRAMA DA PROVA TEORICO-OBJETIVA E REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS
- MATEMATICA

Ensino Fundamental Incompleto: Motorista e Operador de Maquinas.

Ensino Médio: Agente Administrativo, Agente Comunitario de Saude ESF, Atendente de
Educacao Infantil e Auxiliar de Satde Bucal.

Professor: Professor de 1° ao 5° ano.
INFORMATICA

Ensino Médio: Agente Administrativo, Agente Comunitario de Saiude ESF, Atendente de
Educacgao Infantil e Auxiliar de Saude Bucal.

PROGRAMA DE PROVA: ]

Conhecimentos do sistema operacional Microsoft Windows 7 e versées superiores: Area de Trabalho
(Exibir, Classificar, Atualizar, Resolugdo da tela, Gadgets) e menu Iniciar (Documentos, Imagens,
Computador, Painel de Controle, Dispositivos e Impressoras, PROGRAMA Padrao, Ajuda e Suporte,
Desligar, Todos os exibir, alterar, organizar, classificar, ver as propriedades, identificar, usar e
configurar, utilizando menus rapidos ou suspensos, painéis, listas, caixa de pesquisa, menus, icones,
janelas, teclado e/ou mouse. Propriedades da Barra de Tarefas e do menu Iniciar e Gerenciador de
tarefas: saber trabalhar, exibir, alterar, organizar, identificar, usar, fechar PROGRAMA e configurar,
utilizando as partes da janela (botdes, painéis, listas, caixa de pesquisa, caixas de marcacao, menus,
icones e efc.), teclado e/ou mouse. Janelas para facilitar a navegacdo no Windows e o trabalho com
arquivos, pastas e bibliotecas, Painel de Controle e Lixeira: saber exibir, alterar, organizar, identificar,
usar e configurar ambientes, componentes da janela, menus, barras de ferramentas e icones. Usar
as funcionalidades das janelas, PROGRAMA e aplicativos utilizando as partes da janela (botées,
painéis, listas, caixa de pesquisa, caixas de marcagdo, menus, icones e etc.), teclado e/ou mouse.
Realizar agbes e operagdes sobre bibliotecas, arquivos, pastas, icones e atalhos: localizar, copiar,
mover, criar, criar atalhos, criptografar, ocultar, excluir, recortar, colar, renomear, abrir, abrir com,
editar, enviar para, propriedades e etc. Identificar e utilizar nomes validos para bibliotecas, arquivos,
pastas, icones e atalhos. Aplicar teclas de atalho para qualquer operagéo. Conhecimentos sobre o
programa Microsoft Word 2016: Saber identificar, caracterizar, usar, alterar, configurar e personalizar
0 ambiente, componentes da janela, funcionalidades, menus, icones, barra de ferramentas, guias,
grupos e botdes, incluindo nimero de paginas e palavras, erros de revisao, idioma, modos de
exibicdo do documento e zoom. Abrir, fechar, criar, excluir, visualizar, formatar, alterar, salvar,
configurar documentos, utilizado as barras de ferramentas, menus, icones, botdes, guias e grupos da
Faixa de Opgbes, teclado e/ou mouse. Identificar e utilizar os botdes e icones das barras de
ferramentas das guias e grupos Inicio, Inserir, Layout da Péagina, Referéncias, Correspondéncias,
Revisdo e Exibigdo, para formatar, personalizar, configurar, alterar e reconhecer a formatagdo de
textos e documentos. Saber identificar as configuragdes e configurar as Opgdes do Word. Saber usar
a Ajuda. Aplicar teclas de atalho para qualquer operagao. Navegador Google Chrome: Como fazer
login ou sair. Definir o Google Chrome como navegador padr&o. Importar favoritos e configurages.
Criar perfil. Personalizar o Chrome com apps, extensdes e temas. Navegar com privacidade ou
excluir o histérico. Usar guias e sugestdes. Pesquisar na Web no Google Chrome. Definir mecanismo
de pesquisa padréo. Fazer o download de um arquivo. Usar ou corrigir audio e video em Flash. Ler
paginas mais tarde e off-line. Imprimir a partir do Chrome. Desativar o bloqueador de antncios. Fazer
login ou sair do Chrome. Compartilhar o Chrome com outras pessoas. Definir sua pagina inicial e de
inicializag&o. Criar, ver e editar favoritos. Ver favoritos, senhas e mais em todos os seus dispositivos.
Navegar como visitante. Criar e editar usuarios supervisionados. Preencher formularios
automaticamente. Gerencias senhas. Gerar uma senha. Compartilhar seu local. Limpar dados de
navegacao. Limpar, ativar e gerenciar cookies no Chrome. Redefinir as configuragées do Chrome
para padrdo. Navegar com privacidade. Escolher configuragées de privacidade. Verificar se a
conex&o de um site é segura. Gerenciar avisos sobre sites n3o seguros. Remover softwares e
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antncios indesejados. Iniciar ou parar o envio automatico de relatérios de erros e falhas. Aumentar a
seguranga com o isolamento de site. Usar o Chrome com outro dispositivo. Configuragdes do Google
Chrome: alterar tamanho de texto, imagem e video (zoom), ativar e desativar notificagdes, alterar
idiomas e traduzir paginas da Web, usar a camera e o microfone, alterar permissées do site, redefinir
as configuragbes do Chrome para o padrdo e acessibilidade no Chrome. Corrigir problemas:
melhorar a execugdo do Chrome, corrigir problemas com conteido da Web e corrigir erros de
conexao.

REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS:

1. GOOGLE. Suporte ao Google Chrome: (https://support.google.com/chrome).

MANUAIS e apostilas de referéncia do Pacote Office e ajuda on-line (help).

MICROSOFT PRESS, Dicionario de Informatica. Tradugéo de Valeria Chamon. Campus.
NORTON, Peter. Introducdo a Informatica. Makron Books.

MICROSOFT. Ajuda do Microsoft Windows. (Ajuda eletronica integrada ao MS Windows 7).
MICROSOFT. Ajuda do Microsoft Word (Ajuda eletronica integrada ao Programa MS Word 2016).
VELLOSO, Fernando de Castro. Informatica: conceitos basicos. Campus.

MANUAIS, livros, apostilas, compilados, publicagdes oficiais de 6rgéos publicos, jornais, revistas
e diversos que contenham os conteudos indicados.
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Ensino Superior e Professores: Médico Clinico Geral, Médico Ginecologista, Médico Pediatra,
Professor de 1° ao 5° ano, Professores para 6° ao 9° ano e Psicélogo.

PROGRAMA DE PROVA: )

Conhecimentos do sistema operacional Microsoft Windows 7 e versées superiores: Area de Trabalho
(Exibir, Classificar, Atualizar, Resolugéo da tela, Gadgets) e menu Iniciar (Documentos, Imagens,
Computador, Painel de Controle, Dispositivos e Impressoras, PROGRAMA Padrao, Ajuda e Suporte,
Desligar, Todos os exibir, alterar, organizar, classificar, ver as propriedades, identificar, usar e
configurar, utilizando menus rapidos ou suspensos, painéis, listas, caixa de pesquisa, menus, icones,
janelas, teclado e/ou mouse. Propriedades da Barra de Tarefas e do menu Iniciar e Gerenciador de
tarefas: saber trabalhar, exibir, alterar, organizar, identificar, usar, fechar PROGRAMA e configurar,
utilizando as partes da janela (botdes, painéis, listas, caixa de pesquisa, caixas de marcagao, menus,
icones e etc.), teclado e/ou mouse. Janelas para facilitar a navegagao no Windows e o trabalho com
arquivos, pastas e bibliotecas, Painel de Controle e Lixeira: saber exibir, alterar, organizar, identificar,
usar e configurar ambientes, componentes da janela, menus, barras de ferramentas e icones. Usar
as funcionalidades das janelas, PROGRAMA e aplicativos utilizando as partes da janela (botdes,
painéis, listas, caixa de pesquisa, caixas de marcagaéo, menus, icones e etc.), teclado e/ou mouse.
Realizar acbes e operagdes sobre bibliotecas, arquivos, pastas, icones e atalhos: localizar, copiar,
mover, criar, criar atalhos, criptografar, ocultar, excluir, recortar, colar, renomear, abrir, abrir com,
editar, enviar para, propriedades e etc. Identificar e utilizar nomes validos para bibliotecas, arquivos,
pastas, icones e atalhos. Aplicar teclas de atalho para qualquer operagéo. Conhecimentos sobre o
programa Microsoft Word 2016: Saber identificar, caracterizar, usar, alterar, configurar e personalizar
o ambiente, componentes da janela, funcionalidades, menus, icones, barra de ferramentas, guias,
grupos e botdes, incluindo nimero de paginas e palavras, erros de revisdo, idioma, modos de
exibicdo do documento e zoom. Abrir, fechar, criar, excluir, visualizar, formatar, alterar, salvar,
configurar documentos, utilizado as barras de ferramentas, menus, icones, botdes, guias e grupos da
Faixa de Opgoes, teclado e/ou mouse. ldentificar e utilizar os botdes e icones das barras de
ferramentas das guias e grupos Inicio, Inserir, Layout da Pagina, Referéncias, Correspondéncias,
Revisdo e Exibicdo, para formatar, personalizar, configurar, alterar e reconhecer a formatagao de
textos e documentos. Saber identificar as configuracdes e configurar as Opgdes do Word. Saber usar
a Ajuda. Aplicar teclas de atalho para qualquer operagédo. Conhecimentos sobre o programa
Microsoft Excel 2016: Saber identificar, caracterizar, usar, alterar, configurar e personalizar o
ambiente, componentes da janela, funcionalidades, menus, icones, barra de ferramentas, guias,
grupos e botdes. Definir e identificar célula, planilha e pasta. Abrir, fechar, criar, visualizar, formatar,
salvar, alterar, excluir, renomear, personalizar, configurar planilhas e pastas, utilizando a barra de
ferramentas, menus, icones, botdes, guias e grupos da Faixa de Opgdes, teclado e/ou mouse. Saber
selecionar e reconhecer a selegdo de células, planilhas e pastas. |dentificar e utilizar os icones das
barras de ferramentas das guias e grupos Inicio, Inserir, Layout da Pagina, Formulas, Dados,
Revisao e Exibigao, para formatar, alterar, selecionar células, configurar, reconhecer a formatagéo de
textos e documentos e reconhecer a selegéo de células. Identificar e utilizar os botdes das guias e
grupos Inicio, Inserir, Layout da pagina, Férmulas, Dados, Revisdo e Exibicdo, para formatar,
personalizar, configurar e reconhecer a formatagdo documentos. Saber usar a Ajuda. Aplicar teclas
de atalho para qualquer operagédo. Reconhecer formulas. Navegador Google Chrome: Como fazer
login ou sair. Definir o Google Chrome como navegador padrdo. Importar favoritos e configuragées.
Criar perfil. Personalizar o Chrome com apps, extensoes e temas. Navegar com privacidade ou
excluir o histérico. Usar guias e sugestoes. Pesquisar na Web no Google Chrome. Definir mecanismo
de pesquisa padrao. Fazer o download de um arquivo. Usar ou corrigir audio e video em Flash. Ler
paginas mais tarde e off-line. Imprimir a partir do Chrome. Desativar o bloqueador de anuncios. Fazer
login ou sair do Chrome. Compartilhar o Chrome com outras pessoas. Definir sua pagina inicial e de
inicializag&o. Criar, ver e editar favoritos. Ver favoritos, senhas e mais em todos os seus dispositivos.
Navegar como Vvisitante. Criar e editar usuarios supervisionados. Preencher formularios
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automaticamente. Gerencias senhas. Gerar uma senha. Compartilhar seu local. Limpar dados de
navegagdo. Limpar, ativar e gerenciar cookies no Chrome. Redefinir as configuracées do Chrome
para padréo. Navegar com privacidade. Escolher configuraces de privacidade. Verificar se a
conexdao de um site € segura. Gerenciar avisos sobre sites ndo seguros. Remover softwares e
anuncios indesejados. Iniciar ou parar o envio automatico de relatérios de erros e falhas. Aumentar a
seguranca com o isolamento de site. Usar o Chrome com outro dispositivo. Configuragdes do Google
Chrome: alterar tamanho de texto, imagem e video (zoom), ativar e desativar notificagdes, alterar
idiomas e traduzir paginas da Web, usar a camera e o microfone, alterar permissoes do site, redefinir
as configuragdes do Chrome para o padrdo e acessibilidade no Chrome. Corrigir problemas:
melhorar a execugdo do Chrome, corrigir problemas com contetido da Web e corrigir erros de
conexao.

REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS:

1. GOOGLE. Suporte ao Google Chrome: (https://support.google.com/chrome).

MANUAIS e apostilas de referéncia do Pacote Office e ajuda on-line (help).

MICROSOFT PRESS, Dicionario de Informatica. Tradug&o de Valeria Chamon. Campus.
NORTON, Peter. Introdugéo & Informatica. Makron Books.

MICROSOFT. Ajuda do Microsoft Excel (Ajuda eletrénica integrada ao Programa MS Excel 2016).
MICROSOFT. Ajuda do Microsoft Windows. (Ajuda eletrénica integrada ao MS Windows 7).
MICROSOFT. Ajuda do Microsoft Word (Ajuda eletrénica integrada ao Programa MS Word 2016).
VELLOSO, Fernando de Castro. Informatica: conceitos basicos. Campus.

MANUAIS, livros, apostilas, compilados, publicacées oficiais de 6rgdos publicos, jornais, revistas
e diversos que contenham os contelidos indicados.
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1.2. As demais disposi¢des do Edital n° 01/2019, de 27 de novembro de 2019, permanecem inalteradas, as
quais s&o ratificadas. [\

Capela de Santana/RS, 04 de dezembro de 2019.

0'Machado,

"‘1 José } do)| ;
[ de"'ga“pela de Santana/RS.

Prefeito N(Iu lci

Registre-se, publique-se e cumpra-se. : \ |
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