[image: BrasaoCapeladeSantana01]PREFEITURA MUNICIPAL DE CAPELA DE SANTANA/RS
COMUNICADO DE NÃO REGISTRO DE PONTO

NOME DO(A) SERVIDOR(A): ___________________________________________________ _________ _____ MATRÍCULA: ______________
PONTO NÃO REGISTRADO NO DIA: ____/____/_____
TURNO DA MANHÃ: 	ENTRADA (   ) ____h____min		e/ou	SAÍDA (   ) ____h____min
TURNO DA TARDE: 		ENTRADA (   ) ____h____min		e/ou	SAÍDA (   ) ____h____min
TURNO DA NOITE: 		ENTRADA (   ) ____h____min		e/ou	SAÍDA (   ) ____h____min
MOTIVO:		 (   ) Falta de bobina
		 (   ) Esquecimento				(   ) Falta de energia elétrica
		 (   ) Serviços fora do Centro Administrativo: informar local de trabalho: 
____________________________________________________________________________________________________________________
OUTROS MOTIVOS: ____________________________________________________________________________________________________
Assinatura do Servidor: ___________________________________
Data da Emissão: _____________________					________________________________________
								      Carimbo e assinatura Secretário responsável
1) Este comunicado deverá ser entregue ao Departamento Pessoal até o fechamento do Ponto, do dia 16 a 20 de cada mês.
2) É de responsabilidade do servidor o registro da justificativa e entrega ao Departamento Pessoal.
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